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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
COORDINACION DE CULTURA
(REMTYS)

HOMOCLAVE:
NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

DDS-16999

Taller de lluminado del Museo Histérico de Atlacomulico.

DESCRIPCION:

Este servicio va dirigido especialmente a nifios y nifias de 6 a 12 afios, cuyo objetivo es ayudar a su caligrafia y mejorar la técnica de iluminar
haciendo los trazos precisos en dibujos y figuras.

El taller es impartido por personal capacitado en la disciplina y cuenta con la opcién de impartirlo en escuelas e instituciones del municipio; el taller
en el Museo se puede solicitar de manera individual o maximo grupos de 10 personas.

Articulo 4, Capitulo | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 4, 38 'y 39 de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 80, nimero 10, numeral 10.4, subnumeral 10.4.1.1. y 99 fraccién I, Il IV y VII del Bando Municipal de
Atlacomulco 2024.

https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-requlaciones/

DOCUMENTO A OBTENER: No aplica

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: sl [NO IEEeele N No aplica
Ml \WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

No aplica No aplica

Cuando los habitantes soliciten una clase del taller impartido en el Museo Histérico de Atlacomulco.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: \ DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica

No aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Presentarse fisicamente en las instalaciones del Museo Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Histérico de Atlacomulco y solicitar de manera verbal su Social pag. 190,197-199.

interés por ingresar al taller, sefialando dia y hora de entre | No aplica | No aplica
09:00 a 17:00 horas y teléfono de contacto.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica ‘ No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Escrito libre dirigida a la Presidenta Municipal, Lic. Marisol| No aplica | No aplica
del Socorro Arias Flores, donde se solicita se le imparta el

taller, sefialando dia, hora, nimero de asistentes y nimero Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
telefénico para contactarlos. Socialpéag. 190,197-199.
Podra ser entregada en Atencion Ciudadana o en las Archivo del Museo Histérico de Atlacomulco

instalaciones del Museo Histérico de Atlacomulco.

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1. Presentarse en las instalaciones del Museo Histérico

2. Manifestar al servidor publico que lo atienda su solicitud del taller de manera inmediata o para agendar, en este Ultimo caso sefialando, dia,
hora y nimero de asistentes.



https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/2.Coordinacion%20de%20Salud/Federal/Normatividad/Constitucion%20Politica%20De%20Los%20Estados%20Unidos%20Mexicanos.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/5.Departamento%20de%20Cultura/Federal/Normatividad/Ley%20General%20De%20Cultura%20Y%20Derechos%20Culturales.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/Direccion%20De%20Desarrollo%20Social/Municipal/Normatividad/Manual%20De%20Procedimientos_desarrollo%20Social.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/Direccion%20De%20Desarrollo%20Social/Municipal/Normatividad/Manual%20De%20Procedimientos_desarrollo%20Social.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/Direccion%20De%20Desarrollo%20Social/Municipal/Normatividad/Manual%20De%20Procedimientos_desarrollo%20Social.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/Direccion%20De%20Desarrollo%20Social/Municipal/Normatividad/Manual%20De%20Procedimientos_desarrollo%20Social.pdf
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3. En el caso de personas juridico colectivas o instituciones publicas, debera entregar la solicitud por escrito con copia de recibido, en Palacio
Municipal en la ventanilla de Atencién Ciudadana o en las oficinas del Museo Histérico de Atlacomulco, donde se indique el lugar, dia, hora 'y
namero de asistentes y un nimero telefénico de contacto.

4. En caso de tomar el taller de manera inmediata, debera anotar sus datos en el libro de registro.

5. Recibir por parte del instructor, las indicaciones del taller.

6. Iniciar la clase.

7. Despedida por parte del instructor.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL FUNDAMENTO

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica : No aplica

AUSENCIA O ERROR EN JERIPIEE

REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica No aplica

PARA SUBSANAR LA Eggﬁ)ﬁéﬂgmo

PREVENCION:
PLAZO MAXIMO DE 1 dia
RESPUESTA:
COSTO: Gratuito
FUNDAMENTO .
JURIDICO: No aplica

: TARJETA DE . EN LiINEA (PORTAL DE

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
. DONDE PODRA No aplica
PAGARSE? P
OTRAS ALTERNATIVAS: ENETJIl]

CRITERIOS DE
RESOLUCION

DEL TRAMITE asistencia a el taller.

Entrega de solicitud (oficio) completo, sefialando el dia, hora programada y numero del telefénico para confirmar la

APLICA
AFIRMATIVA
FICTA

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE ACTOS DE
CORRUPCION

Denuncia ante Contraloria Municipal
Av. Roberto Barrios Sn Col. Las Fuentes
Tel: 712 124 6050

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE
INCUMPLIMIENTO
EN LOS DATOS

Protesta Ciudadana

AQUI
MANIFESTADOS

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulo 291 del Bando Municipal Vigente: Los actos o resoluciones

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA
INSPECCION,

VERIFICACION O

VISITA
DOMICILIARIA

(previa, durante o

después de la

de los érganos municipales podran ser impugnados por la parte
afectada, con el objeto de modificarlos o revocarlos mediante el
Recurso Administrativo de Inconformidad o via Juicio
Administrativo, de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

FUNDAMENTO
JURIDICO

NOMBRE DE
NO  [I=a
Sl INSPECCION, NG apli
VERIFICACION |RARaEt
Yl O VISITA

DOMICILIARIA

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion Xl del Bando

Municipal Vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Articulo 291 del Bando Municipal
2024.

No aplica



https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Contraloria%20Municipal/Ambito%20Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Contraloria%20Municipal/Ambito%20Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Contraloria%20Municipal/Ambito%20Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
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resolucién del

tramite o
servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE  \[eJ:Ts]fex:} CONSERVAR PARA SU
LA REALIZA: REALIZACION:

No aplica

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O  INGETIIIE
VISITA

DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacién de Cultura

Desarrollo Social
LIRS VN a0 SN WIS S SIN[DISN[el/AM M.A.P. Rosa Martha Chavez Alejo
WSVICTRIH caLLE | Fermin J. Villalos

INO. EXT. ‘ S/N | NO. INT. ‘ N/A

COLONIA: | Centro ‘ MUNICIPIO: | Atlacomulco

R [O] 27\ ={[e R A1/ X o] =Wy i = \(e{[o] VBN | unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

688 00 69 cultura@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Area de Bibliotecas y Museos

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Marinka Velasco Ramirez

ple]VI[ei|N[e} CALLE | Fermin J. Villalos ‘NO. EXT. ‘ SIN | NO. INT. | SIN

‘ MUNICIPIO: I Atlacomulco

2 [O0] 27\ (ORI /X Hn] =Wy I = \[e{[e] \HIN | Lnes a viernes de 09:00 a 16:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

688 00 69

cultura@atlacomulco.gob.mx

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: payj¥:\e{e)\/[V]Kefo)

OFICINA: Museo Histérico de Atlacomulco

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Enrique Trejo Coérdova

ple]V[[e{|R[eR CALLE | Av. Mario Colin Sanchez esquina con Calzada Las Fuentes I NO. EXT. ‘ SIN | NO. INT. | SIN

Las Fuentes ‘ MUNICIPIO: lAtIacomuIco

(1Y N[O RA ]V NHo] =N i =\[eile]\HI | Lnes a viernes de 09:00 a 18:00 horas
Sabados y Domingos de 10:00 a 15:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

122 02 46

cultura@atlacomulco.gob.mx

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: payjW:Xe{e]\[V]Ke{e)

OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Cudl es el costo del taller?
RESPUESTA: Ninguno, el taller es gratuito para todos.
PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Debo llevar algn material?
RESPUESTA: El personal del Museo otorga los dibujos y hojas de trabajo, los alumnos deben llevar sus colores.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢,Cuadl es el nimero maximo de personas para el taller?

RESPUESTA: Cupo para 35 personas.



mailto:cultura@atlacomulco.gob.mx
mailto:cultura@atlacomulco.gob.mx
mailto:cultura@atlacomulco.gob.mx
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VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:

FEBRERO DEL 2024

7 > |
MAP. MRTHA CHAVEZ ALEJO n;%»«{m%wcss NIETO LOPEZ -

COORDINADORA DE CULTURA DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL -



